RAPPORT D'ACTIVITES

DES SERVICES

Commune de SAINT-PUY
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Le rapport d'activité des services mumicipaux a powr objet de vous présenter de
fagon synthétique les actions des agents communaux au service de la population,
des services et du patrimoine de notre commune.

Ce document n'a aucune disposition légale, cependant il permet d'infarmer les
rmambires du Consell municipal et plus généralement Fensembie des habitants de

niptre comimasne sur Mactivitd des agents, leurs missions et de définir une prajection
sur ['avenir,

Ce rapport est également & doubde flux car | permet aux agents de la commune de
nous faire part de leurs attentes.

Auss, je remercie Fensemble des agents pour le travail accompli et forme le voeu
gue hes efforts solent poursuivis pour un village toujours phus attractif.

Le Maire,
Michel LABATUT
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Les elus

Le Conseil Municipal

Michel LABATUT, Maire
Marcel SEMPERE, Adjoint & Vurbanisme, l» communication, aux sssociations
Michel MAZZOMNETTO, Adjoint chargé des réseaux
Karl BORDEMAVE, Adjoint chargé des bitiments communaux
Linda CASONI, Conseillére municipale
Jeannine CASTELL-LLEVOT, Conseiliére Municipale
Eugénie GALERALID, Conseillére Municipale
Anne LAPEYRE, Conseillére Municipale
Pauline LABEMELLE, Consellltrs Municipale
Fabien PUJOL, Conselller Municipal
Jean-Pierre RAINERO, Conseiller Municipal
Philip THORNTON, Conseiler Municipal
Suzanne TREZEGUET, Consedlllere Municipale
Pierre VARGA, Conseiller Municipal

Les commissions

Le Maire, Michel LABATUT
Finances : Philip THORNTON, Pierre VARGA

Services — Maison médicale pluridisciplinaire : Eugenis GALERAUD

Politique : Jeannine CASTELL-LLEVOT, Anne LAPEYRE, Fabien PUJOL, Philip THORNTON

Cadre de vie : Jeannine CASTELL-LLEVOT, Evgénie GALERALD, Anre LAPEYRE, Suzanne
TREZEGUET

Réserve communale de sécurite civile : Pauline LABENELLE, Fabien PLIOL, Jean-Pierre RAINERD,
Plerre VARGA

Chasse : Marcel SEMPERE, Karl BORDEMAVE,

1* Adjoint, Marcel SEMPERE

Urbanisme Lotissement : Eugénie GALERALUD, Pauline LABENELLE, Philip THORNTON
Environnement : SIAEF de la région de Condom et Caussens : Marcel SEMPERE, Pierre VARGA,
Baise et Affluents : Marcel SEMPERE, Michel LABATUT, La Géle : Marcel SEMPERE, Philip
THORNTON

Communication : Pauline LARBENELLF, Plerre VARGA, Anne LAPEYRE

Associations animation culture jeunesse : Linda CASONI, Anne LAPEYRE, Pauline LABEMELLE,
Fabien PUIOL
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2* Adjoint, Michel MAZZONETTO

Yoirie Réseaux | Eugénie GALERAUD, Pauline LABENELLE, Fabien PUJOL, Jean-Pierre RAINERC,
SDEG : Michel MAZZONNETTO, lean-Pieme RAINERO

Sécurité accessibilité aménagement urbain: Eugénie GALERAUD, Pauline LABENELLE, Fabien
PUMOL, Jean-Pierre RAINERO

Carrefour Traversée du village : Eugénie GALERAUD, Fabien PLUOL, Jean-Plerme RAINERO, Pierre
VARGA, Pauline LABENELLE, Linda CASONI

3* ADJOINT, Karl BORDENAVE
Patrimoine : Eugénie GALERALD, Anne LAPEYRE, Pauline LABENELLE, Fabien PUJOL

Equipemant sportifs : Fabien PUIOL
Ecole : Linda CASONI, Eugénie GALERALUD, Anne LAPEYRE

Appel d'offres : Eugénie GALERAUD, Jean-Pierre RAINERD, Plerme VARGA

Evoluation de la population de Saint-Puy

Pogasibation |égale a0 1e pmaes

AT
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Organigramme de la commune
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Le personnel

*Equivalent termps plefn

Anne CARRERE-TUJAGUE

Cuisiniere de collectivité ATSEM Agent d'entretien des locam
COMmImLINaus
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s chiffres cles

Dépenses réelles de fonctionmement 2019
487072 €
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Dépenses réelles dinvestissement 2019
B67 603 €
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Administration générale

Les missions

Coordination au guotidien des dossiers et agendass, rédaction des comespondances,
gestion du courrier et courriel entrant el sortanmt, comple-rendus des rédunions,
documents administratifs, délibérations, arrétés, preparation des réunions, gestion des
sinistres, comentieux, recensement de la population, cadastre, foncier, suivi des dossiers
de demande de reconnaissance de catastrophe naturelle, enguite publique, archives
communales

Chitfres cles
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Faits marquants 2019
Remplacement du tableau blanc

Acquisition d'vn destructeur de documents

Adhésion b I bangue de données territoriales (département du Gers)
Relure du registre des délibérations a017-2018

Dissolution du CCAS

Perspectives 2020

Acquisition d'un casque téléphanique
Remplacement des postes informatiques du service administratif
Organisation des archaves communales
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Finances

Les missions

Pilotage de la préparation bodgétaire, exécution et suivi budgétaire et clbture des
comptes, comptabilitd, mandatement et émission des titres de recettes, préparation et
suivi des marchés publics, devis, bons da commande, gestion des emprunts, suivi du
recousremnent des créances de la commune, établissement des comptes administratifs
et leurs annexes, montage et suivi des dossiers de subvention, fond de compensation de
la TVA, relations avec la Tresorerle, la Préfecture, la Région, le Département, le Pays
d armagnac etc.

Chiffres cles
Tities de recetins
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Faits marquants 2019

- Adhésion a fa plateforme mutualisée de dématérialisation des procédures de marchés publics
du CDG 33
Deématérialisation de Fencemble du suivi des dossiers de Dotation des Territoires Ruraux
Passation d'un prét relal

Perspectives 2020

- Dématénalisation des budgets prévisionnels et comptes adminstratifs
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Ressources humaines

Les missions

Admanistration du personnel {effectifs, rdmunération, absences, maladie, temps de
travall et gestion des carmigres et}

Optimisation des conditions de travail (postes de traval, vetements de travail
formations et actions de prévention)

Gestion des relations sociales {Comité technique paritaire, Commission administrative
paritaire, contrat de prévoyance etc.)

Développement de la communicatian interne

Relstions avec les services ressources humaines et prévention du CDG

Chiffres cles
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*NC non comptabilisé

Faits marquants 2019

- Recrutement de Mathalie PELLEFIGUES, chargee de l'entretien d'une partie des bitiments
COmmuUnaUE

- Renfort au service adminkstratif par Delphine HATTRY (Service emplol du Centre de Gestion de
la Fanction Publique Territoriale)

«  Mise en couvre du prélevement a la source

- Sensibilisation des agents  la prévention routibre

- Formation des agents techniques | CACES nacelle et CACES petits engins

Perspectives 2020
= Mise a jour du document unique de prévention des risques professionnels
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Population

Les missions

Accueil physique, téléphonique, mail

Etat civil (copies des actes, actes de mariage, reconnaissance, décks, pacs, parrainage
civil, livret de famile mise & jour des registres, dditions des tables annuelles et
décennales etc.)

Formalités administratives [recenserment militaire, attestations etc)

Gastion du Répartoire dlectoral unique, organisation des élections

Gestion du cimatidre

Action soclale (orientation de la population, plan canicule, relations avec le CIAS de la
Ténaréze, les associations aide & domicile, les associations tutélaires, e service aide
sociale du département)

Chiffres cles
o Ferk st
Lopams o E1st Ll
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Actel de marisge
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Faits marguants 2019

Organisation des éfections suropéennes

Restauration du registre des mariages de 1942 & 1554

Reliure du registre des concessions au cimetiere communal

Rehabilitation de 'ancien ossuaire en dépositoire communal et pose de plagues aux niveaux

des ossuaires spacifiques

Perspectives 2020
Organisation des &lectians municipales
Restaurstion du reqistre des décés de 1943 b 1954
Mise & jour du logiciel de gestion du cimetitre
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Enfance et vie scolaire

Les missions

Accompagnement des familles dans la scolarsation de lews enfants

Gestlon des autorisstions d'inscription et de Is restavration scolaire (réglerment,
facturation etc ), préparation des communiques et gestion des maiks

Sulwl du budget de I'école

Sulvi des demandes dintervention dams les bitirments scolaires

Relations avec la Direction départementale de FEducation Matsonale

Relations avec le CIAS de la Ténareze

Ecole de musique

Chiffres cles

Effectf i la rentrde scalaire

Mombre de repas pris ks cantine

Effectidy ecois da miss e

Emplois vacances beu nied

Faits marquants 2019

- Rénovatlon des sols des btiments scolaires et mise en place de menuiseries de rangement,
installation d*une vmc b Fécole éementaire

- Panne chawdiére école édmentaire

- Achat de matériel d'entretien ergonomague et armbire di rangement aux normes

- Acquisition d'un ordinatew portable pour la cantine et pour |a classe des cycles Il

- Mise en place d'un éclairage de sécurité & Fécole matermele et s 'élémenaire

- Isalation phanique du dortoir

- Remplacement de mabilier scolaire & Fécole maternelie

Perspectives 2020

- Ameénagement des cours des écoles

- Mise en place d'un repas végétarien par semaine & [a canting

- Installation d'une douche et d'une table b langer b Fécole maternelle

- Ltilisation de produits écologiques pour Pentretien des bitiments scolaires
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Amenagement, urbanisme et réseaux

Les missions
Contribution & la poftigue d'aménagement, d'wrbanisme, du foncker et du patrimaoine

immaobilier communal

Enregistrement &t pré-instruction des demandes d'autorisation d'urbanisme et
tralternent des dermandes de renseignements d'urbanisme

Travaux de voirie, permissions de voirie, gestion de la voirie, réseaux d'éclairage pubic,
d"eaux pluviales, télécommunications etc

Relations avec la Communaute de Communes de la Tenarere, le CAUE 32, les senvices

de la Préfecture, le Deéparternent elc.

Chittres cles
Cemancdes da crrfincat o urbismsme
et laratrons preatnbles

Dermandes de peirmis de construlne

Prerrancles de Renuagnements

dLirhanisreee

Farmnssons de voirne

Arrete regiernentant la circulation, le

statimnneryent ot Veccupation du

domaine pullic

*NC non comptabilisé

Faits marquants zo19
+  Enfoulssement des réseaunt de | traversée du village
+  Travaux d'aménagement et de sécurisation de la traversiée du village
«  Travaux de rénovation de Féclairage public
- Fin des travaux de voirie 2018 (parking cimetiére, chemin de terme,
- Point & temps) et réseau eaux pluviales rue dv 14 julllet, lotissement I'Oratoire
- Deéfense contre l'incendie

Perspectives 2020

- Changement de service instructeur des demandes d'autorisation d'wbansme dés la validation
du Plan Local d"Urbanisme Intercommunal

- Réception des travaux d'amenagement et de sécurisation de ls traversde du village

- Etude du réseau d'eau phaiales et précomsation de travaux
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Espaces publics — Espaces verts

Les missions

Entretien des voies communates {ramassage des feuilles, débroussaillage, désherbage
manuel et thermigque, point & temps etc.)

Entretien des espaces publics, des espaces verts et du cimetiére (tonte, désherbage
manuel et tharmique, engaronnement, broysge, compostage)

Suivl du dossier Zéro pesticides

Fleurissernant (plantation, entretien des massifs, paillage)

Festivités (installation matdriel, (luminations ete.)

Sécunité & préventon (signalisation)
Gestion des animaux errants

Chiffres cleés 2017 3018

Supsar [Cle ded FApaces verts 30 Boc 30t

Budget Mieurizsement fi 000 € fi 000 f

Tonie T i I

*NC non comptobilisé
Faits marquants 2019
Aménagement du jardin des sens au jardin de l'ancien presbytére et restauration de
rscupeération des eaux pluviales

Gestion différencide de certains espaces verts

Acquisition de deux tondeuses specifiques, motobineuse

Remdse en service de la réserve d'eau de I'dcole

Plantation de haies et d"arbres au lotissement 'Oratoire, au terrain de 'Dratoire et au Parc de
la Tombe avec Arbre et Payiage 32

Tracage au sol des places de stationnement

Externalsation de 'dlagage des arbres

Perspectives 2020

Création d'un chenil boulevard du couchant

Equipement et uniformisation du mobilier wrbain (poubelles, bancs)
Rermise &n service de la reserve d'eau de |"école matemnelle
Tragage au sol des places de stationnement

Installation du systéme d"armosage du jardin des 5 sens
Mettoyage de la réserve d'eau du fer a cheval

Certi-phyto
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Batiments communaux

L] L]

E L]

b

L]

Les missions
Entretien et dépannage des bitiments, équipements, logements et locaux communaux
Gestion et entretien des salles (Salle des fdtes, salle polyvalente, salle de sports, salles

de 'eglise, locaux scolaires, cantine)
Gestions des logements, locaux communaux et de la Maison medicale

Gestion du prit | location de matériel (tables, chaises, chapiteaus, scéne mobile)

Chiffres clos

L onTrats o ||_'|.|'_|:'r'| |.I|!'__'I'.'|"II"'"-|"-

S T s |rl'i-:'..'nr..'.'rl".

Marson matdirale
Location salles particufiom CormvErfinn

NMembre de jowrs doccupatian Saile des feten
Salle polyvalents
Safle de sparts
Morbbre f_ BT
Chadses
SEmcE
Nadles

Locstion chapiteaus Nodsesbire o ‘vsdders

Faits marquants 2019

Achat de matériel d'entretien ergonomigue, d'armoires de rangement aux normes et d'un
pour Fentretien du matériel

Travaun de rénovation des logements communaux (appartements 4, 1o et 11)

Vérification et contrle électrique des bitiments

Acquisition de ka grange boulevard du couchant pour les atelers municipaus
Réfection du plancher du clocher de Péglise
Restauration d'une partie des vitraun de 'églisa
- hequisition de tables et de chaises pour les salles communales et d'un margueur par brifage
Installation d'un ecran et vidéo-projectevr a la saile des fétes

Perspectives 2020

Utitisation des produits d'entretien biologiques

Installation de 3 dune psychologue et d'une nfirmigre de santé de publigue & ka Maison
medicale

Restauration de la statuette de la Vierge
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Vie associative, sport et événementiel

Formalités administratives (déclaration manifestation, déclaration vente au déballage,
ouverture temporzire de débit de boissons, arrété réglementant la circudation et be
stationnement etc.)

Chiffres cles

Deelarmbions de manilestalsons

Diéclaratioms verde uu déballage

fgrraten d'olyertune Dempodraie el de

ponsons &t devogation fermeture tardive

Subventionsdus association

Janvier Cérémonie des veeux Février
Mars Cérémonie du 19 mars Al Camaval
Concert ensemble vocal
Solrbe jeux
Mai Cérbmonie du 0B mai Juan Tango
Vide-greniers Féte de |a Saint-Jean
May day Féte de l'ecole
Exposition dentelle et broderies
Soirée Auberge espagnole
Julllet Repas de rue Aoit Repas de rue
Fite nationale Féte locale
aeptembre Octobre Spirée Halloween
Movembre | Cérémonie du 11 novembre Décembve | Téléthon
Concert vioklon Sainte-Barbe
Golter de No&l Décoration du grand sapin
Marche de No#l
Concerts de Noél
Faits marquants 2019
- Acquesition guirlandes lumineuses
Perspectives 2020
Réunion des associations
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Communication

Les missions

information des habitants : Gestion des listes mails et SMS
Communiqués, affiches, dépliants, site internet, bulletin municipal, rapport dactivités
dhes services

Communicatson au rrddias

Préparation des réunions publgues
Vioeun e cérémonies

Chiffres cles

UFpsaE 1 Y Ry R i B SrTiE

ailing/an & Cin g0 @ poa

Bysllwbin meumicipal

lercdoged

*NC non compiabilisé

Faits marguants 2019

- Panneaux lumineux dinformation

- Mise en place d'une signalisation d'information locale
- Achat d'un logiciel pour support de communication

- Panneaun d'entrée de village - Zéro pesticides

Perspectives 2020
- Entrée en vigueur du nouveau réglement européen de protection des donndes (dit RGPD)
dans tows les pays de I'Union svropéenne
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